Реферат должен содержать титульный лист, содержание, введение, основную часть, заключение, список используемых источников. Объем – 20-25 страниц. Шрифт Times New Roman, 14. Межстрочный интервал 1,5.
Титульный лист выполняется по строго определенной форме (см. образец титульного листа)

В содержании приводятся все заголовки реферата и указываются страницы, с которых они начинаются. Заголовки должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности и соподчиненности по сравнению с заголовками в тексте нельзя.

Во введении обосновывается актуальность выбранной темы, дается характеристика основных источников получения информации (официальных, научных, литературных, библиографических). 

Актуальность темы отражает степень её важности в настоящий момент времени в данной ситуации и для решения указанной проблемы (задачи, вопроса). 

После доказательства актуальности выбранной темы переходят к формулировке цели работы. Она должна быть ясной, лаконичной (не более двух-трех предложений) и соответствовать теме реферата. Цель формулируется как изучение особенностей объекта исследования, выявление закономерностей, разработка рекомендаций, программ, стратегий, методик и т.д.

Затем приводятся задачи реферата, вытекающие из цели и конкретизирующие её. Это обычно делается в форме перечисления (изучить, описать, установить, выявить, проанализировать, разработать, доказать, показать, рекомендовать ит.п.).

В общем случае задачи, которые необходимо решить студенту, сводятся к следующему:

1) изложить теоретические аспекты предмета реферата, ссылаясь на представления, отраженные в литературе;

2) дать характеристику и провести анализ общих показателей деятельности объекта наблюдения по предмету работы;

3) представить и обосновать предложения по улучшению объекта наблюдения на рынке.
Структура основной части реферата должна быть структурирована по главам или параграфам.

Заключение содержит итоги выполненной работы. 
Список использованной литературы составляет одну из существенных частей реферата, которая характеризует самостоятельную творческую работу студента. В нем должны быть отражены те источники, на которые есть ссылки в тексте, в том числе электронные. Допускается включать и те источники, которые были изучены дополнительно при исследовании темы (см. образец оформления).

Список используемой литературы должен содержать 7-10 источников.

Приложения содержат вспомогательные материалы, загромождающие основной текст работы. Это могут быть тексты документов, анкеты, промежуточные расчеты, таблицы вспомогательных данных и т.д.

Каждое приложение должно иметь свой порядковый номер и название.
